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APRESENTACAO

A Carta de Servigos ao Cidadao da Camara Municipal de Careagu tem como
objetivo informar sobre os servicos prestados pelo Poder Legislativo, bem como as
formas de acesso a esses servicos e seus compromissos e padrdes de qualidade de

atendimento ao publico.
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A CAMARA

A Camara Municipal, como designa a Constituicao Federal, também é chamada

de Camara de Vereadores ou de Poder Legislativo.

O Poder Legislativo é o poder-simbolo do regime democratico representativo.
Nele encontram-se representados diferentes segmentos sociais e seus membros sao
escolhidos pela propria populacao. O conceito de representatividade, que pode
parecer demasiado abstrato, se torna visivel nas cidades, onde o Poder Legislativo é
exercido pelos Vereadores nas dependéncias das Camaras Municipais. Nestes locais,
0s municipes tém contato com seus representantes e podem se expressar, fazer suas

reivindicacOes e sugestdes, ou seja, exercer sua cidadania.

O Plenario da Camara, composto pela reunidao dos vereadores em exercicio, é
o orgao deliberativo soberano do legislativo municipal. Cabe a Camara, com sanc¢ao
do Prefeito, dispor sobre as matérias de competéncia do municipio. A Camara
também possui a funcao de fiscalizar os atos do Poder Executivo, além de deliberar
sobre assuntos de sua competéncia privativa, como organizar seus servicos internos
e conceder homenagens a pessoas que tenham prestado servicos relevantes ao

municipio.

Os representantes do Poder Legislativo exercem a funcao de porta-vozes das
demandas da comunidade, além de cumprir seus papéis de legisladores e
fiscalizadores do Poder Executivo. Estas demandas tém movimento dinamico e
ininterrupto e sao acompanhadas pelos vereadores que avaliam e apresentam

propostas, com o objetivo de gerenciar o presente e planejar o futuro do municipio.
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ORGAOS

Plenario

O Plenario é formado pelos Vereadores, sendo o érgao maximo do Poder
Legislativo Municipal. Suas decisdes sao quase sempre tomadas em maioria, mas em

algumas situacdes é preciso o quérum de 2/3 dos votos para aprovacado da matéria.

Mesa Diretora

A Mesa Diretora é o 6rgao dirigente do Poder Legislativo que controla o
cumprimento das normas internas, sendo responsavel por todos os processos

legislativos e administrativos.

Comissoes

As Comissdes sdo orgaos de estudo, investigacao e representacao da Camara e

podem ser temporarias ou permanentes.

Comissdes Permanentes - TEm como principais atribuicdes promover estudos,
pesquisas e investigacdes sobre problemas de interesse publico relacionados com a
sua competéncia, além de propor a aprovacao ou rejei¢ao, total ou parcial, ou ainda
o arquivamento das proposicoes sob seu exame, bem como elaborar os projetos dela

decorrentes. As Comissdes Permanentes da Camara Municipal de Careacu sao:

| - Comissao de Constituicao, Legislacao, Justica e Redacgao Final;
Il - Comissao de Or¢amento e Finangas;

lIl - Comissao de Obras e Servigos Publicos.

Comissdes Temporarias - Destinam-se a apreciar assuntos relevantes ou
excepcionais, ou a representar a Camara, com atribuicdes e prazo de funcionamento

definidos no momento de sua criagao.
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FUNCOES

As funcoes da Camara de Vereadores sao aquelas estabelecidas na Lei Organica
do Municipio. Ali estao claramente estabelecidas as suas fun¢des e a Camara de
Vereadores nao pode, de maneira alguma, se desviar de suas atribui¢des legais, sob
pena de cometer irregularidades. As regras para o cumprimento de suas fungdes sao

aquelas que estao estabelecidas no seu Regimento Interno.

Fungdes Legislativas

A Camara, no exercicio de suas fun¢des legislativas, participa da elaboracao das
leis municipais. Cabe aos seus membros o direito de iniciativa de projetos de lei, de
apresentar emendas aos projetos de lei do Prefeito e de aprovar ou rejeitar o veto do

Prefeito.

O veto é prerrogativa do Prefeito, quando ele for contrario a uma emenda de
Vereador ou aos seus projetos. Isto é, ele rejeita a emenda ou o projeto, ou um artigo,

paragrafo ou inciso.

Obrigatoriamente o veto retorna a Camara para ser apreciado pelos

Vereadores, que poderao acata-lo ou nao.

Sendo acatado, a posicao do Prefeito € mantida. Ndao sendo, é novamente
remetido ao Prefeito, que tem o prazo regimental de 48 horas para sancionar a

referida lei.

N3ao havendo nenhuma manifestacdao do Prefeito, a acdo final cabe ao
Presidente da Camara, que tem a prerrogativa de promulgar e publicar a lei, mesmo

contra a vontade do Prefeito.
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Fungdes Fiscalizadoras

E de competéncia da CaAmara Municipal, fiscalizar e controlar os atos do Poder
Executivo, seja do Prefeito ou de seus Secretarios, e fiscalizar e controlar os atos da

administracao indireta, seja de uma fundagdao municipal ou de uma autarquia.

Nesta funcdao, a Camara também acompanha a execu¢ao do orgamento
municipal e fiscaliza os gastos da administracao, bem como fiscaliza o uso dos bens

patrimoniais do municipio.

Fung¢des Administrativas

A Camara exerce funcdao administrativa na organiza¢ao dos seus servicos, tais
como composi¢cao da Mesa, constituicao das Comissdes e estrutura organizacional de

seus funcionarios.

Fungdes Judiciarias

A Camara Municipal processa e julga o Prefeito e os proprios Vereadores por
infracOes politico-administrativas. A pena imposta ao Prefeito e Vereadores é a

decretacao da perda do mandato.

Funcdes de Assessoramento

A Camara exerce fungdo de assessoramento, ao apresentar indicagdes,
sugerindo ao Prefeito medidas de interesse da comunidade, como a construcao de
escolas, abertura de novas estradas, pavimentacao de ruas, limpeza publica,

melhorias na educacao, assisténcia a saude e tantas outras.
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SESSOES

A Camara Municipal de Careacu tem quatro tipos de reunides ou sessoes:

Ordinarias, Extraordinarias, Solenes e Especiais.

Ordinarias - S3o as sessoes regulares, realizadas na 12 e 32 segunda-feira de
cada més, com duragao de até 3 horas, iniciando-se as 19 horas, na quais ocorrem as

discussdes e votacdes de temas e projetos de interesse da populagao.

Extraordinarias - A Camara, quando necessario, reune-se extraordinariamente
durante o recesso para analisar projetos, podendo, em caso de urgéncia ou de
interesse publico relevante, ser convocada sessao extraordinaria também no periodo

ordinario.

Solenes - As sessdes solenes destinam-se a comemoragdes ou a homenagens e

nelas poderao usar a palavra os oradores convidados e as liderangas de bancadas.

Especiais - As sessOes especiais destinam-se a dar posse aos Vereadores,
Prefeito e Vice-Prefeito, para realizar a eleicao da Mesa Diretora da Camara, recep¢ao
ao Prefeito e para promover reuniao relacionada com o interesse publico, também

chamada de audiéncia publica.
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PROPOSICOES

Além dos pronunciamentos sobre assuntos de interesse da populacdo e da
atribuicao de fiscalizar o Executivo Municipal, o vereador discute e apresenta
proposi¢cdes, que sdao as matérias deliberadas pelo Plenario. As proposicdes, ou

proposituras, sdo de varios tipos:

Projeto de Emenda a Lei Organica - Visa alterar a Lei Organica. Pode ser
apresentada apenas por vereadores, através da assinatura de, no minimo, um terco
deles, pelo prefeito ou pela sociedade, mediante a assinatura de 5% dos eleitores do

municipio.

Projeto de Lei - E a proposicdo que disciplina assunto da competéncia do
municipio. Esta sujeita a aceitacao do prefeito que pode concordar, transformando
em lei, ou discordar, apresentando veto ao projeto. A maioria das leis provém de

projeto de lei ordindria ou simplesmente, projeto de lei.

Projeto de Lei Complementar - Trata-se de matéria complementar e necessita
de analise de uma comissao especial. Exemplos: Cddigo de Obras, Codigo Tributario

e Fiscal, Lei do Plano Diretor, Codigo de Postura e Cédigo do Meio Ambiente.

Projeto de Decreto Legislativo - Disciplina assunto de exclusiva competéncia do
Legislativo, mas que gera efeitos externos a ele. Exemplo: Fixacao dos subsidios do

prefeito, do vice-prefeito e dos vereadores.

Projeto de Resolucao - Proposicao de exclusiva competéncia do Legislativo, mas

com efeitos internos. Exemplo: Alteragao do Regimento Interno.
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Emenda - E a proposta que visa alterar outra proposi¢do. Deve ser apresentada
por vereador, comissao ou lider de bancada, podendo ser aditivas (que acrescentam),

substitutivas (que substituem) e redacionais (que alteram a redacao).

Subemenda - E a emenda apresentada para alterar outra emenda.

Substitutivos - S3o as emendas globais, ou seja, que alteram todo o conteudo

de outra proposicao.

Indicacdo - E a proposicdo apresentada solicitando medidas de interesse

publico a outro ente, drgao ou empresa prestadora de servico publico.

Parecer - E o documento exarado por uma Comissdo ou por um relator sobre
matéria sujeita a sua analise. Sempre é emitido com observancia das normas
estipuladas no Regimento Interno e tém por finalidade esclarecer a Mesa, a
Presidéncia ou ao Plenario os aspectos técnicos (inclusive juridicos) e politicos do
assunto submetido a Comissdao, possibilitando-lhes deliberar com maior

conhecimento do assunto.

Requerimento - Proposicao, oral ou escrita, de autoria de vereador, comissao
ou lider de bancada. Exemplos: mogdes, votos de congratulacdes, asfaltamento de

ruas, construcdo de escolas, dentre outros.

Veto - Ato pelo qual o Prefeito, por razdes definidas em Lei, nega (total ou
parcialmente), a sancdo a uma lei votada pelo Legislativo Municipal. Isso acontece
quando o projeto é julgado inconstitucional ou contrario ao interesse publico. O veto

nao é uma proposicao legislativa, mas sim consequéncia de uma.
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PARTICIPACAO POPULAR

Na forma institucional, um grupo de cidadaos (5% do eleitorado) pode
apresentar um projeto de lei, desde que este nao seja de competéncia privativa nem

do Prefeito nem da Mesa da Camara de Vereadores.

Qualquer cidadao pode participar das atividades da Camara de Vereadores
assistindo as sessOes, acompanhando através da internet, entrando em contato com

o setor administrativo da Camara ou procurando um dos Vereadores.

A populagdao também pode dar suas opinides através das audiéncias publicas.
Lembre-se que o Poder Legislativo é o legitimo representante do povo, embora cada
Vereador tenha sido eleito por uma parcela do eleitorado depois da posse, ele se

torna Vereador de todos.

Concluimos, portanto, que é muito importante que o cidad3o, ao escolher o
seu candidato a Vereador, o faca de maneira consciente e independente. E
importante conhecer, ndao somente o presente do candidato, mas também o seu
passado, porque conhecendo as suas realizacdes, condutas morais, pessoais e
comunitdrias, € que podemos projetar as suas a¢des futuras. Faca valer a sua

cidadania, escolha com responsabilidade.

10
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LEGISLAGAO

A Lei Organica é uma espécie de Constituicao

Municipal, onde estdo estabelecidas as regras basicas das
f-\ atribui¢cdes do Executivo e Legislativo, bem como normas

gerais das politicas publicas municipais de saude,

educacao, habitacdo e outras.

A Lei Organica é promulgada pela Camara Municipal,
segundo principios estabelecidos na Constituicao Federal e Estadual. Contém a base
gue norteia a vida da sociedade local. Seus objetivos sdao o bem-estar social, o

progresso e o desenvolvimento de um povo.

O Regimento Interno contém artigos que tratam da

o A
composicao, das competéncias e das normas de

N funcionamento da Camara Municipal. Dispde sobre as
Cireatl atribui¢des dos Vereadores e membros da Mesa Diretora,
sobre as normas de tramitacdao das proposicdes, além da

organizacao das sessdes e audiéncias.

O Regimento Interno é também a norma disciplinadora dos direitos e deveres
dos parlamentares e dos partidos que compdem o Parlamento. Ele define a atuacao
das comissdes permanentes e tempordrias e contém as normas que padronizam os

procedimentos no ambito do Poder Legislativo.
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LEGISLATURA
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1A

BENILDA DE MELO AZEVEDO

{

GABRIEL ALMEIDA DOS SANTOS

W
GHEISA SIQUEIRA DOS REIS JOSE CHAMIR DE OLIVEIRA

KAREN DE CAMPOS MAIA

MAURICIO MAX DA FONSECA

LUCIANO APARECIDO RIBEIRO
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SERVICOS DISPONIVEIS

OUVIDORIA

Servigos: E um canal de comunicagdo direto com a Camara Municipal, permitindo que
o cidad3ao ajude a aprimorar os servicos publicos por meio de reclamacdes, elogios ou
sugestoes, ou ainda, registre uma denuncia.

Requisitos: Solicitacao de forma presencial ou via Fala-BR.
Prazo: O prazo é de 30 dias, prorrogaveis por mais 30 dias, mediante justificativa.
Acompanhamento:

v’ Presencial: Secretaria
v’ Telefone: (35) 3452-1212
v’ e-mail: camara@careacu.mg.leg.br

Obs.: Solicitagdes originadas via Fala.BR poderdo ser acompanhadas pelo nimero
de protocolo gerado ou através de contato pelos Canais de Comunicacgao.
SECRETARIA

Servigos: Informacgdes sobre Matérias Legislativas, Sessdes Plenarias, Leis Municipais
e outras informacgdes relacionadas ao setor legislativo.

Requisitos: Solicitacao de forma presencial, telefone ou e-mail.
Prazo: Imediato ou em até 3 dias Uteis caso seja necessario a realizagcao de pesquisa.
Acompanhamento:

v’ Presencial: Secretaria
v Telefone: (35) 3452-1212
v e-mail: camara@careacu.mg.leg.br

CONTABILIDADE

Servigos: Informacdes sobre orcamento, financas, controle patrimonial, recursos

humanos, tesouraria e outras informacgdes relacionadas ao setor contabil.
13
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Requisitos: Solicitacao de forma presencial, telefone ou e-mail.
Prazo: O prazo é de 20 dias, prorrogaveis por mais 10 dias, mediante justificativa.
Acompanhamento:

v’ Presencial: Contabilidade
v Telefone: (35) 3452-1212
v e-mail: camara@careacu.mg.leg.br

INTERNET CIDADAO

Servigos: Atender estudantes da rede municipal e estadual de ensino de
Careacu. Os estudantes terao direito a 10 impressdes, desde que fornecam as folhas
de sulfite. Caso haja horario livre, qualquer cidaddao podera utilizar o servigo, sempre
priorizando o uso do programa para os estudantes.

Requisitos: Solicitacao de forma presencial.

Prazo: Imediato ou conforme disponibilidade de horario.

TRIBUNA LIVRE

Servigos: E um espaco para que o Vereador ou qualquer cidaddo, representante de
partido politico, entidade sindical ou comunitaria, se manifeste na tribuna do plenario
sobre assuntos de interesse publico. O orador tera quinze minutos para falar, nao
sendo permitido o pronunciamento com agressdes ou de cunho pessoal. Somente
sera permitida uma unica utilizacdao da Tribuna Livre do Cidaddao por sessao, salvo

deliberacao da maioria absoluta da edilidade.

Requisitos: Fazer a inscricao na Secretaria da Camara até as 14h do dia da reuniao,
apresentando por escrito um resumo do pronunciamento. 3

14
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SITE OFICIAL
careacu.mg.leg.br

Servigos: Ampla cobertura das atividades desempenhadas pelo Poder Legislativo,
com apresentacao das informacgdes institucionais, do processo legislativo e da
legislacdo municipal. Também oferece acesso ao portal da transparéncia e aos canais
de comunicac¢ao disponibilizados ao cidadao, entre outras informacdes.
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ATENDIMENTO

A Camara Municipal de Careacu, com o intuito de assegurar seu compromisso
com a qualidade dos servicos ofertados, apresenta abaixo a relagao de aspectos

considerados relevantes no processo de atendimento aos cidadaos.

Prioridade de Atendimento: Terdao atendimento prioritario, conforme a Lei n2
10.048/2000, as pessoas com deficiéncia, os idosos com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criangas de colo e os

obesos.

Previsao de Atendimento: 15 minutos

Mecanismos de Comunicag¢ao: A comunicacdao com o cidadao, dependendo do

servico, podera ser realizada através de contato presencial, telefénico ou e-mail.

Mecanismos de Consulta: Os mecanismos de consulta acerca do andamento
das solicitacdes e de eventual manifestacao por parte do cidadao estao apresentados

juntamente com a relagao de servicos oferecidos pelos setores.

16
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CONSIDERACOES FINAIS

A Secretaria Administrativa da Camara Municipal oferece suporte para as
atividades constitucionais dos Vereadores, desde o atendimento aos cidadaos que
procuram os Edis, até a elaboracdo de projetos de lei complexos, nas mais diversas

areas tematicas da administracao publica.

Atua constantemente para colocar os servicos da Camara Municipal a
disposicdo do cidad3ao, de forma clara e transparente, com a preocupacao

permanente do bem-servir a sociedade.

O Poder Legislativo é a Casa do Povo, sempre de portas abertas, almejando a

melhor prestacado de servicos a populacao!

Cé&mara Municipal de Careagu
Av. Ferndo Dias, n° 1500, Cenfro.
Careacu/MG - CEP: 37582-000
Telefone: (35) 3452-1212
www.careacu.mg.leg.br

Camara Municipal de  cgmara@careacu.mg.leg.br

ca reagu Expediente: 9h as 12h e 13h s 16h

Estado de Minas Gerais
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